PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 439 DE 10 DE SETEMBRO DE 2018.

Dispde sobre as viagens oficiais € a concessdo de diarias
aos agentes politicos e servidores do Poder Executivo
Municipal e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Araguai, por seus representantes na Cémara de Vereadores,
aprovou, € eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

Da Instituicdo das Diarias e da Motivacéo

Art. 1°. Esta lei regulamenta no ambito do Poder Executivo Municipal, a concesséo de
diarias aos agentes politicos e servidores concursados, contratados ou comissionados para o
custeio de despesas de viagens para fora do Municipio, realizadas em carater eventual ou
transitorio, nos seguintes casos:

| — Para comparecer em reunides com autoridades e/ou servidores de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos de
interesse do Municipio de Araguai;

Il - Para participacdo em encontros, seminarios, cursos ou congressos ou similares, com
o objetivo de ampliar conhecimento para aperfeicoar o desempenho das fungbes publicas
desempenhas por servidores e/ou agentes politicos;

lIl - Para representar a Municipio de Araguai em eventos por delegagéo outorgada pelo
Prefeito Municipal;

IV - Para comparecer em 6rgdos publicos da Unido, dos Estados ou de outros Municipio,
para tratar de interesses do Municipio de Araguai;

V - Para desempenho de missao ou realizagdo de servigos de interesse do Municipio de
Aracguai;

VI - Para representar o Poder Executivo Municipal no exterior, mediante prévia
designacao pelo Prefeito Municipal.

§1°. Em qualquer das hipdteses previstas neste artigo, os beneficiarios deverdo
apresentar relatério circunstanciado de viagem, acompanhado de comprovantes que atestem a
representacdo em eventos, palestras, seminarios, cursos ou visitas a autoridades, tais como
certificados, atestados de visita ou qualquer outro documento que venha a comprovar o
interesse publico da viagem.
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§2°. Aplica-se também o disposto no caput deste artigo aos:

a) Membros de Conselhos Municipais que se deslocarem da sede do municipio de Araguai

para outros municipios, eventualmente, a servigo do municipio, no desempenho de suas
funcoes.

b) Aos servidores cedidos ao Executivo Municipal de Araguai por qualquer 6rgédo da
Administracdo Publica.

Art. 2°. A percepcéo de didrias de viagem tera carater eventual ou transitério, vedado o
pagamento habitual dessa parcela indenizatéria, exceto para servidores ocupantes de cargo ou
funcdo de motorista e cargo privativo da saude a servico do transporte de pacientes em
tratamento de saude fora do domicilio.

CAPITULO Il

Da concesséao das Diarias

Art. 3° Os agentes politicos e servidores do Poder Executivo Municipal que se
deslocarem para fora dos limites do Municipio de Araguai, nos casos previstos no art. 1° desta
Lei, fardo jus a percepgéo de diarias de viagem para fazer face as despesas com alimentacso,
hospedagem e deslocamento urbanc.

Art. 4° A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. As despesas de viagens serao feitas por meio de rubrica orgamentaria
"Diarias — Pessoal Civil.”

Art. 5°. A competéncia para autorizar a concessao de didrias é exclusiva do Prefeito ou a
quem for delegada a atribuicdo por decreto.

Art. 68°. O ato concessivo de diarias sera especifico para cada caso e indicard o nome do
agente politico ou servidor, o destino da viagem, a motivagdo, o periodo de duragdo do
afastamento e os valores das diarias concedidas.

CAPITULO Il

Do Valor das Diarias

Art. 7°. O valor maximo da verba diaria de viagem a ser concedida aos servidores
municipais e agentes politicos, durante cada més, sera de até 50% da remuneracao

e/ousubsidio percebido pelo beneficiario. .
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Paragrafo Unico. Na hipétese de o percentual constante no caput deste
artigo ser ultrapassado, o responsavel pela autorizagéo da diaria devera apresentar justificava
com fulcro nos principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 8°. O valor das diarias de viagem sera definido em ato normativo proprio.

Art. 9°. Quando o afastamento se der por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacao de pagamento de hotel ou pousada
por meio de nota fiscal, sera devida uma diaria integral.

Art. 10. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede, somente se fara jus a
metade do valor da diaria.

CAPITULO IV

Da Solicitacdo das Diarias

Art. 11. Salvo casos de urgéncia, devidamente justificada, a solicitagéo de diaria devera
ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data da saida para a viagem, por meio da
utilizag@o de formulario préprio, conforme Anexo | desta Lei.

Paragrafo Unico. A concess&o das didrias esta condicionada ao requerimento prévio pelo
beneficiario e a autorizacdo expressa do Prefeito ou a quem for delegada a atribuigdo, que
podera indeferir a solicitagdo se entender que a viagem nao é de interessa publico relevante ou
se verificar a falta de disponibilidade financeira e orgamentaria.

CAPITULO V
Do Uso das Diarias

Art. 12. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento da
sede do Municipio, tomando-se como termos inicial e final a contagem dos dias, com base na
hora da partida e da chegada.

§1°. Para os efeitos desta Lei, serdo considerados termo inicial e final para contagem das
diarias, respectivamente, o horario do embarque e o de desembarque constantes da passagem
ou outro documento.

§2°. As despesas com passagens areas deverdo ser previamente autorizadas pelo
Prefeito ou a quem for delegada a atribuicéo.

§3°. O beneficiario devera juntar ao relatério de viagem os comprovantes de embarque e
desembarque emitidos pela companhia aérea ou de transporte urbano.

~
Art. 13. As diarias n3o serdo devidas nas hipéteses abaixo relacionadas: = k :
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| - deslocamento com duragao inferior a 6 (seis) horas.

Il - quando o deslocamento se der para localidade onde resida o beneficiario

Ill - cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com
alimentacao e hospedagem;

IV - se o deslocamento for permanente e se der em razao das exigéncias do cargo.

Art. 14. Nao sera devido o pagamento de diaria ao agente politico quando governo
estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou com o qual coopere, custear
as despesas com pousada, alimentagdo e locomogao urbana.

Art. 15. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
diaria indevidamente, sem prejuizo de outras sangdes previstas no ordenamento juridico
brasileiro.

Paragrafo Gnico. Respondem solidariamente pela concessdo e recebimento indevidos de
diarias de viagem o beneficiario, a autoridade concedente e o ordenador de despesas.

Art. 16. E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizagdo de veiculo
particular, ainda que tal utilizacao seja a servigo do Poder Executivo, nos termos do art. 18 da Lei
de Responsabilidade Fiscal e do art. 39, §4°, da Constituicdo Federal.

CAPITULO VI

Do Pagamento das Diarias

Art. 17. O pagamento das diérias sera efetuado mediante regime de adiantamento, com a
realizacdo de empenho prévio por estimativa, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n.
4.320/64.

Art. 18. Deverao ser formalizados processos para a concesséo de diarias, instruidos, pelo
menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:

| - formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do afastamento, a duragéo,
a quantidade e o valor total de diarias solicitando, conforme modelo fornecido pela Secretaria
Municipal de Administracao;

ll- relatério circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo entre as atribuicdes
regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;

Il - indicagdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos para
embarque e desembarque;

IV - deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a quantidade de

diarias e o respectivo valor; \ %
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V - nota ou comprovante de emprenho ou subempenho da despesa e
recibo do interessado.

Paragrafo Unico - Na hipétese de ndo coincidéncia entre a quantidade de diarias
concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos
correspondentes os dados e documentos relativos a redugdo do periodo inicialmente
considerado e devolugéo de diarias nao utilizadas ou, alternativamente, a ampliagcdo do periodo
inicialmente considerado e devolugéo de diarias ndo utilizadas ou, alternativamente, a ampliagao
do periodo e a complementacdo do valor devido.

CAPITULO VI

Da Prestacdo de Contas

Art. 19. Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem previstos nesta Lei, o
beneficiario das diarias & obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem, no prazo de
5 (cinco) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario
proéprio.

Paragrafo Unico. Em caso de comprovagdo de que o beneficiario recebeu diarias em
excesso, este ficara sujeito ao desconto integral da(s) diarias(s) indevidas em folha de
pagamento, sem prejuizo da sangéo prevista no art. 16 e das demais sangdes cabiveis.

Art. 20. A responsabilidade pelo controle das viagens e das prestagdes de contas sera da
Secretaria solicitante, e cabera ao Prefeito, ou a quem for delegada a atribuigéo, a fiscalizagéao e
0 pagamento.

Paragrafo Unico. A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com essa
Lei respondera, solidariamente com o beneficiado, pela reposigéo da importancia indevidamente
pega, sem prejuizo das sanc¢des previstas em Lei.

Art. 21. As informacdes relativas as despesas com viagens deverdo ser inseridas no
Portal da Transparéncia do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. As informagdes devem ser inseridas mensaimente e indicar o nome do
beneficiario, o total despendido com didrias, a data inicial e final do afastamento, a motivagéo do
afastamento, bem como informar se os beneficidrios prestaram contas do afastamento nos
termos do artigo 8° da Lei n. 12.527/2011 c/c artigos 48 e 48-A da Lei de Responsabilidade
Fiscal.

CAPITULO VIII

Disposic¢oes Finais
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Art. 22. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por
conta de verbas proprias consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, e
suplementadas se necessario.

Art. 23. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por Decreto, que
estabelecera, ainda, os critérios de reajuste dos valores das diarias e os procedimentos de
controle interno.

Art. 24. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

\
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Armangdo Jardim Paixao

Prefeito Municipal

Rua Dom Serafim, 434 — Centro Araguai — MG CEP: 39600-000
gabinete@aracuai.mg.gov.br Tel: (33) 3731-1655



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO | - Formulario — SOLICITAGAO DE DIARIAS

Lei Municipal N° 439/2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE AR I- "
ARLAL CONCESSAO DE DIARIAS

MG
Nome:
Cargo: Identidade:
Local de Origem: UF:
Local de Destino: UF:
Periodo: / / a / /
Objetivo da Viagem:

Quantidade de diaria integral
Quantidade de diaria parcial
Valor autorizado R$

Recebi a importancia acima qual dou plena e total quitagéo.

Araguai, / /

Assinatura

Em todos os casos de recebimento de didrias de viagem, o beneficiario das diarias é obrigado a
apresentar relatério circunstanciado de viagem, no prazo de 5 (cinco) dias uteis subsequentes ao
retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario préprio.
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Anexo Il — Lei Municipal N° 439/2018

RELATORIO DE VIAGEME PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS

Nome:

Destino:

Data da saida Hora Data do Retorno Hora de chegada

Objetivo da viagem:

Via de Transporte Motorista Placa do Veiculo
N° de diarias recebidas Valor — R$
Obs.:
Araguai, de de
Assinatura
Aprovagao
Aracguai,

I d\e
(oo

Pr&feito Municipal
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